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Qu'est-ce que LaToile 7

LaToile est un outil digital multifonctions utilisé par la
CIAFJ, ses formateur-trice's, les accueillant-e's en
milieu familial de jour du canton de Vaud et les
coordinateur-trice's des réseaux ou de structures
d'accueil familial de jour du canton de Vaud.

LaToile ajuste ses possibilités en fonction de qui sy
connecte. Un'e coordinateur-trice de réseau aura
par exemple accés aux fonctionnalités de LaToile

qui répondent le plus & ses besoins !
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Accéder & LaToile

Etape 1

Allez sur le site internet de la CIAFJ (https://www.ciafj.ch).

.
(Igﬂ E:-.'.:.'ll.' GQui sommaes.nous? Contact 4121 556 T2 00

FORMATION POUR LES AMF COORDINATRICES FORMATEURS ET FORMATRICES ACTUALITES

LE RAPPORT DXACTIVITE
2023 EST LA !

FORMATION POUR L'ACCUEIL FAMILIAL DE JOUR

DEVENIR ACCUEILLANT-E EM
MILIEW FAMILIAL [AMF)

IneérEt pour devenir accueillant-e en
milieu familial® Rendez-wous sur la
page de FOMice de accueil de jour des
enfants (QAJE) du site internet de I'Etat
. o de Vaud
La Communauté dintérét pour l'accuel familial de jour (CIAF]) est
mandatée par la Direction générale de l'enseignement postobligatoire il il

(DGEF) et rOffice de laccueil de jour des enfants (DAJE) pour ACCEDER A LATOILE -
organiser |a formation des accueillant-e-s en miliew familial {AMF) de
z 14 .
T 5 n i ur Facoy LaToile r les accueillantes
.\QUI le canton 1El“i'éud |I‘-I-Cl.¢d.ﬂ Sk!-l:lnjbuﬂﬂ. s sur Facoueil de .:‘:'._“‘“ Sur‘ |O pqge d GCCuell,
jour des enfants (LAJE), la formation est obligatoire pour toute
personne qui désire s'occuper d'enfants  son domicile contre 4 | 1 | b
B v ' LaTodle pour iex &€——  sclectionnez le bouton
- i :

Y/l .
— LaToile pour les
formateur-trice-s . . "
coordinateur-trice's
Connectez-vous a votre
compte
Entrez votre adresse mail Email
professionnelle puis cliquez sur [ J

“Demander un lien de connexion”

ﬁ Demander un lien de connexion

La maniére d’accéder a LaToile est toujours la méme et ne demande pas de mot

de passe.
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Vous avez maintenant recu dans votre boite mail (celle dont vous avez entrez I'adresse a
I'instant), un mail automatique de LaToile.

Le mail que vous avez recu vous permet de rejoiondre LaToile. Il vous suffit de cliquer sur le
bouton “Vers LaToile” ou de copier-coller le lien au bas du mail dans votre navigateur.

mer 00002024 1903
S srv_latoile_ciaf]
Wotre lien de connexion & Latoile
| —————

D B cans e proviime B & TaMchage o of Mssage, Shaaes i peer Tallicher e us AIvgatesr wit.

i)

Votre lien de connexion & Latoile

Vious receves ce courriel parce gue vous avez un len de i arapplication Latalle de La CIAF]. C1 le boutan of-d pour fier et accéder & votre compte. Ge len explrera dans 15 minutes,

Vers Latoile

Vous peuvez également copler-caller e lien cf-dessous dans votre navigateur :

harp:/ flatodle.ciaff.ch fooordinator fauth fverifyredirect To=3%

2Feoordinator&token=ey]hbGAOIUzI 1 NsInRScCIAkpXVC] 9 eyl IBWEpRbCI SlmpyyWSuZSS KEWsheXVpoyr I mb 250V WS hQGN pYWZgLmNol lwia WED joxNz 30 DUS M2e] LC e HAID]EIM|cd N AZNZVI HAVEY AKX TTyg MXgGES T Plyn.-
TFFGRIMEBEAU DsmpSWY

Sivous n'avez pas demandé de lien de connexion, vous pouvez ignorer ce courriel ou bien contacter |a CLAF] sivous avez des questions.

Pazsez une belle journée,

L'dquipe de 1a CIAF

CIAFJ - 2024 3



GUIDE D'UTILISATION LATOILE

Bienvenue sur LaToile !

Vous étes & présent connectée & votre compte
LaToile. Il est temps de vous présenter les différentes

fonctionnalités qui vous sont proposées !

En tant que coordinateurtrice, vous avez accés a deux vues différentes sur LaToile :

la vue “Accueillantes” et la vue “Ateliers”. Lorsque vous vous connectez, la premiére
. 4 . 1" . n .

page qui s'affiche est celle de la vue “Accueillantes”. Lorsque vous naviguez sur une

des deux vues, le bouton de celle-ci devient gris.

qgﬂ 3¢ Cerisiers - LDM 4 » George Banks 4
Prénom, nom, email Statuts o
# Créer une nouvelle accueillante 3lignes

Actif

Michael BANKS
michael.banks@parapluie.ch @ +4172222222240

¢ Ceriglers - LDN 4+ @ Londres 208102024 B 0810.2024

Jane BANKS § Actif

jane.banks@parapluie.ch@ +41733333333 &

¢ Cerisiers - LON 4% @& Londres £ 09102024 [ 09.07.2024

Mary POPPINS 4 Actit

mary.poppins@parapluiech@ +A1 71 1M N NS

¢ Cerisiers - LON 4% & Londres & 09102028 [ 1512.2023

Dans I'exemple ci-dessus et dans tous les prochains, les profils des AMF et les ateliers sont fictifs.
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La vue “Accueillantes”

- Que trouvez-vous sur cette page ¢
Sur cette page se trouve la liste des accueillant-es de votre réseau.

Il est possible dappliquer des filires a cette liste pour faciliter la recherche
d'accueillant-e's en particulier. Il existe 2 filtres possibles : “Prénom, nom, email” et
“Statuts”.

(Ig’.!'FJ Accueillantes Ateliers < Corisiers - LON * George Banks
q Prénom, nom, email Statuts = h
# Créer une nouvelle accueillante 3 lignes
Michael BANKS 40 tit

michael banks@paraplule.ch @ +4172 222 22 22 @

* Cerislers - LOM 4 @ Londres 2 09002024 () OB102024
Jane BANKS §* Actif
jane.banks@parapluiech @ +417333333330

¢ Cerisiers - LDN 4% & Londres 6 08102024 B 09072024
Mary POPPINS & it
mary.peppins@parapiulech @ +A 711NN N@

* Cerislers - LON 4% @ Londres £ 0BA0.2024 0 1592.2023

Les différents statuts disponibles sont :

Mouveau

Regroupe les nouveaux et nouvelles AMF qui ne sont pas
encore inscrit-e's a la formation initiale

Actif
Regroupe les AMF qui sont inscrit'e's a des
ateliers

Inactif

Regroupe les AMF qui n'exercent plus & I'heure
actuelle

CIAFJ - 2024 5
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Créer le compte d'un:e nouveau:-elle AMF

d ﬂﬂ Accueillantes Ateliers % Cerishers - LON f * George Banks f
Prénom, nom, email Statuns
q # Créer une nouvelle accuellante 3lignes
Michael BANKS . - et
Pour créer un‘e nouveaurelle 0 e
AMF : cliquez sur le bouton wmeewce = e

& C LON 4% & Londres 08102024 B 09.07.2024

Y/ 7
rose “Créer une nouvelle

Actit

” n mary lechd +N71M NN E
accuel OnTe . ®C @ Londres 08102024 [ 1512.2023
Accumilaries Angliars 4 Cevislers - LOM » George Darks

db Criser une nowetlle Bocueilante

Statut Riseau
Hourmau w Carisiars - LON P w
Prifngm* Hom da famille *

Puis de remplissez les champs !

o Gende 4
Les champs avec une Ve i (] e
représentent les informations Tiiphone robie*
Ca rmHinD sara utilisd pour ks COMMUNCations par
obligatoires & compléter. = =
Adrosse
Code postal* Villg*
Pays*
Suinee
Dale de débul de Faulorisation provisoire* Date de lin de Mautorisation proviscene *
ji.mm.azaa [ -] i-mm.aaaa a

N'oubli de cli
oupbliez pas de cliquer sur ———
Veuwiller nous notifier par cowrriel kes misas & jour impostanbes. [amit dactwibé, icongé maberité, #ic ). Vious ne

1 /4 14 . . 4
Cree r une fO|S ‘I‘erm Ine ! peuves pu modifier ce commentaing aceés s création de Maccusilants.

CIAF]) - 2024 6
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En cliquant sur le nom d'un-e accueillant-e, vous ouvrez son compte. Les informations

personnelles de 'AMF sont regroupées ici.

Les informations sont
modifiables en cliquant sur le
bouton “Modifier” en bas de la

page.

N'oubliez pas de cliquer sur
“Enregistrer” une fois terminé !

L'espace “Commentaire” au
bas de la page vous permet
de nous communiquer

certaines informations

concernant '’AMF (uniquement
(uniq —)

au moment de l'inscription
d'une nouvelle AMF !).

Accucilantes Ateliers 4 Carisars - LOM w Gocrge Barks P

& Michaal BANKS P 175gdirppilicr SvySqdidd?
Statut Réseau

Aced - Corigiors - LDH 4% -
Prénam = Mom de famille =

ek BANKE 4o

Tithpyeae: mabile *

[Ermail G raamadr s Sera uliisé pour bes communications par SME.

enichis bankifipcapluie ch +MF2I2TA2 2L
Adrassa*t

Aléq des Consiens 17
Code postal * Villg

1700 Longres
Pays*®

Suisse w
Dati: dee débul de Naulorisation provisoine Cate de fin di Faulodisalion provisoire *

01.01. 2024 0107 2026
Commentaie
“ieuilez rows netifier e courriel les mises B jour importantes [aends dactivitd, conpd matemité, e ). Vious ne pouver pas madifier ce
‘commentaire aprés la création de Ffaccusiliants.

o
@ Modifier

CIAFJ - 2024 7
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Le syllabus d'un:e acceuillant:e

En cliquant sur I'onglet “Syllabus” en haut de la page, vous ouvrez son parcours de

formation.

L'exemple ci-dessous est celui d'un'e AMF ayant encore son autorisation provisoire.

Cette personne doit suivre la formation initiale (cours d'introduction a l'activité de

I’AMF) ces prochains mois.

Inscriptions (14)

2024 - Formation initiale

2024 - Formation initiale ™ Formation initiale 51 0508

1) Premiers secours pédiatrigues  Complété
Premiers secours pédiatriques
on @ Premiers sacours pédiatriques
2] Rbles et responsabilités de FAMF | Complété
Rile at responsabilité de FAMF
& Rl
3) Preparation a l'accueil  Complité

Préparation & 'accueil

“En attente”

'AMF n'a pas encore complété

entiérement sa formation en
fcours (la formation initiale dans

son cas)

Indique que

En attenle

Présent
“Présent” : Indique que I'AMF
meet —————était  bien présent'e & cet
atelier
Présent

Informations sur |'atelier en

question

L'exemple ci-dessous est celui d'un‘e AMF avec autorisation définitive et devant suivre la

formation continue (rencontre de soutien et analyse de pratique).

Compie Syllabus Inseriptions 1121

Indique que I'AMF est en train
de suivre sa formation continue
et ne |'a pas encore terminée.

?

2024 - Formation continue ® 2023 - Cours de base

Indique que I'AMF a terminé sa

2024 - Formation continue = Toonat I -]

) Rencontng &a soutien  En cours
Le Trouble de DEfcit de FATention 5vec ou 5ans Hyperactivitd (TDAH)
2) Greupe danalyse de pratique  Compldbé

Analyse de pratigue

formation initiale. En cliquant,
i vous pourrez visualiser son

parcours de formation initiale

Inscrit

“Inscrit” : Indique que 'AMF est
inscrite & cet atelier mais qu'il
n'a pas encore eu lieu

CIAF]) - 2024
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En cliquant sur 'onglet “Inscriptions” en haut de la page, vous allez ouvrir la liste de

toutes ses inscriptions aux ateliers.

Les inscriptions qui apparaissent sont :

 Les ateliers auxquels 'AMF s'est inscrit-e mais qui n‘ont pas encore eu lieu

 Les ateliers auxquels 'AMF s'est inscrit-e et s'est présenté-e
* Les atelier auxquels 'AMF s’est inscrit-e mais auxquels malgré tout elle ne s'est pas

présenté-e
Compte Syllabus Inscriptions (12)
& Séverine LALONDE

Atelier

T >

Le Trouble de Déficit de I'Attention avec ou sans Hyperactivité (TDAH)

BE Rencontre de soutien B Rencontre de soutien

Analyse de pratique

B2 Analyse de pratique & Groupe d'analyse de pratique

Remise d'attestation

EE Cours d'introduction @ Remise d'attestation

Valeurs eéducatives, modes de vie différents

E& Cours diintroduction @ Valeurs éducatives, modes de vie différents

Communication et écoute

BE Cours dintroduction @ Communication et écoute

Approche de la maliraitance

B2 Cours diintroduction & Approche de la maltraitance

La prévention des accldents

B Cours d'introduction 8 La prévention des accidents

bsandaBstbvcdthlpbx26s6y

Inscrit

10.10.2024 19:00 - 21:30

Présent

02.05.2024 18:00 - 21:30

Présent

30.01.2024 20:00 - 20:00

Priésent

18.01.2024 19:00 - 22:00

Présent

11.01.2024 19:00 - 22:00

Présent

12.12.2023 19:00 - 22:00

Présent

0512.2022 19:00 - 22:00

CIAFJ - 2024
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La vue “Ateliers”

En cliquant sur 'onglet “Ateliers” tout en haut de la page, vous allez quittez la vue

“Accueillantes” pour rejoindre celle des ateliers de la CIAFJ.

|

(IjEle Accueillantes Ateliers

Compte Syllabus Inscriptions

& Lausanne Réseaul & Goorge Banks f

Cette page permet de lister les ateliers. Cette page est paramétrée pour qu'a son

ouverture, uniquement les cours ouverts, confirmés, complets et auxquels au

minimum un‘e AMF de votre réseau est inscrit-e apparaissent.

Il est bien sir possible de paramétrer autrement cette page, en utilisant les filtres et/ou

les espaces de recherche !

Permet de rechercher un atelier

(|£IF3' ACCuUBaneY Ataliars

Cuvert = Confirmd = Coegigt = Catégories

Analyse de pratique

& CIAF), Av. de la Gare 43, 1003 Lausanne

La prévention de la maltraitance, partie 1

& CIAF), Av. dé la Gane 43, 1003 Lausanne

Le Trouble de Déficit de rattention avec ou Sans Hyperactivité (TDAH)

B CIAFY, Av, de la Gare 43, 1003 Lausanne

La prévention de la maltraitance, partie 2

& CIAF), Av. de la Gare 43, 1003 Lausanne

K Permet de filtrer la liste par
le statut de I'atelier

par son nom ou le lieu ou il

déroulera
& Lanusanng Risoamd, = Geeege Banks 4
Permet de rechercher un
— atelier par sa date
10 lignes
© Porre-Alin Dubdtas | | Comptet | o

Permet de rechercher un atelier
—par sa catégorie (rencontre de

#5 Nathale Evbquoz Confiemd

soutien, analyse de pratique,...)

{2 Marame Tracel

#5 Mathaiie Ewiquc

Indique le nom du ou de la

formateur-trice

CIAF]) - 2024 10
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Légende des statuts des ateliers

Cuvert

Confirme

Complet

Terminé

Annule

Ce statut indique que latelier est actuellement ouvert aux
inscriptions. Toutefois, le cours n'est pas encore confirmé car il ne
possede pas encore suffisamment d'inscriptions.

Ce statut indique que l'atelier est confirmé car il a suffisamment
d'inscriptions. L'atelier est encore ouvert aux inscriptions.

Ce statut indique que l'atelier est complet et quiil n'est plus
possible de s'y inscrire.

Ce statut indique que l'atelier a eu lieu. Il n'est plus possible
d'interagir avec ce cours.

Ce statut indique que |'atelier a été annulé. Cela peut arriver par
manque d'inscriptions notamment.

CIAF) 2024
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Liste des présences d'un atelier

En cliquant sur un atelier, vous ouvrez sa liste des inscriptions, avec l'indication du

statut. Les AMf de votre réseau s'affichent ici en haut de la liste. Les autre
participant-es sont grisé-e-s.

[([aa] Accusitartis Mciers

inscriptions (1)

B Rink comnme Mnce Alben &

Bangue ¢ 3 00012024 00:00 - 17:30

: nom, date, lieu

Accusiisnte

1Indique le statut de

présence de 'AMF

Les différents types de statuts possibles sont :

Inscrit  L'atelier n'a pas encore eu lieu et 'AMF en question y est inscrite.

Présent Latelier a eu lieu et 'AMF était présent-e.

L'atelier a eu lieu, 'AMF y était inscrit-e mais il ou elle ne s'est pas
, , o F . g / .
présenté-e : il va falloir qu'il ou elle rattrape 'atelier.

Absent

Annule  Latelier a été annulé, par exemple par manque d'inscriptions. Les
AMF sont alors placées dans un autre atelier.

CIAF]) - 2024 12
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Les questions les plus fréquentes

J'ai essayé de me connecter a LaToile mais je n'ai pas recu de mail

de connexion. Que puis-je faire ?

Vous pouvez essayer plusieurs choses :

e Vérifiez si le mail de connexion est arrivé dans vos spams

e Assurez-vous d'avoir correctement écrit votre adresse mail (attention
aux majuscules et minuscules !)

e Assurez-vous d'étre bien connecté-e & la boite mail de I'adresse que
vous avez entrée et non pas & une autre

e Assurez-vous d'avoir bien sélectionnez le bouton “LaToile pour les
. . nm 14 .
coordinateur-trice's” & I'étape 1 et non pas un autre, sans quoi votre
connexion ne sera pas possible

e Si malgré les conseils ci-dessus, vous ne recevez pas le mail de
connexion, n'hésitez pas & nous contacter !

CIAFJ - 2024 13
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Comment puis-je trouver efficacement les informations dont jai

besoin lorsque je souhaite rémunérer mes AMF pour les formations ?

Deux méthodes sont envisageables dans ce cas.

Méthode 1 : Se rendre dans le syllabus d'une AMF et relever les
dates des cours auxquels elle a bien participé (cf. page 8).

Méthode 2 : Se rendre dans la liste des ateliers, sélectionner le
statut “Terminé” et entrer la période qui vous intéresse. Ceci vous
permettra de filtrer la liste des ateliers qui ne contient maintenant
que les ateliers auxquels au minimum une de vos AMF a participé,
dans la période donnée. Sélectionner le ou les ateliers pour ouvrir
leur liste des présences et vous baser sur celle-ci pour faire vos
rémunérations (cf. page 10-12).

Dans les deux cas, nous vous conseillons de faire des vérifications réguliéres en notant
bien, de votre cété, les périodes que vous avez déja traitées !

CIAFJ - 2024 13
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Je souhaite consulter la liste de tous les ateliers planifiés. Comment

puis-je faire ?

Allez sur le site internet de la CIAFJ (https://www.ciafj.ch).

1 P
et :
(Ig e fuCoLI | Qui sommaes.nous? Contact m

FORMATION POUR LES AMF COORDINATRICES FORMATEURS ET FORMATRICES ACTUALITES

LE RAPPORT D'ACTIVITE
2023 EST LA

Rapport d'activink 2023

FORMATION POUR L'ACCUEIL FAMILIAL DE JOUR

DEVEMIR ACCUEILLAMT.E EM
MILIEU FAMILIAL [AMF)

I d’ il
Iniekt pour devenir acouBiliant-¢ en Sur a poge accuel 7

miiligu familial® Rendez-wous sur la

PAEE di FOMice d& Naccusil de jour des 4 .
et OME o s caroat et sélectionnez le bouton
o Vad.
La Communauté dintérét pour 'accueil familial de jour (CIAF]) est _ 1 .
mandatée par la Direction générale de lenseignement postobligatoire REYEHE SHEgE LaToi |e pOU r |eS
[DGEP) et rOffice de laccueil de jour des enfants (OAJE) pour ACCEDER A LATOILE :
organiser la formation des accueillant-g-5 en milieu familial (AMF) de O CCUu el | |O n'l" e S en mi | e u
TOuL 12 CANton de Vaud, Inscrite dans I8 i vaudoise sur raccusil de LaToile pour les accueillantes h
) ) . . &0 malied Familial o] n
jour des enfants (LAIED, la formation est obligatoire pour toute 'I:G mi | (o] |

personne qui désire s'occuper denfants & son domicile contre

rémunération.

LIRE LA SUITE  »

LaTode pour les
formateur-trice-s

LaTodle pour las
coordinateurtrices

INTROQULCTION D'UN NOUVEL QUTIL
DIGITAL

Nearprn o asce ety o ame ey o ate
oy S T oy vy o

La page qui s'ouvre alors comporte
la liste de tous les ateliers planifiés !
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